PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABOROW
WNIOSKOW I WYBORU OPERACJI
PRZEZ STOWARZYSZENIE
LOKALNA GRUPA RYBACKA BIELSKA KRAINA,

Z WYLACZENIEM REALIZACJI OPERACJI WLASNYCH

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

LGD ORAZ PROJEKTOW GRANTOWYCH

Niniejsza procedura reguluje zasady i tryb przeprowadzania przez Stowarzyszenie
Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina naboru wnioskéw oraz oceny operacji przez
podmioty inne niz LGD, z wylaczeniem jednak operacji wlasnych, o ktéorych mowa
w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140 i 1625), a takze z wylaczeniem projektow
grantowych, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 tej ustawy. Procedura reguluje
postgpowanie poszczegdlnych organéw i1 komorek LGD, poczawszy od podjecia
czynnos$ci zmierzajacych do ogloszenia naboru wnioskéw, poprzez wybdr operacji i
rozpatrywanie ewentualnych protestow. W niniejszej Procedurze czynnos$ci Rady
zostaty uregulowane jedynie w sposob ogoélny, natomiast szczegdétowe zasady
funkcjonowania tego organu zostaly okreslone w Regulaminie Rady, ktéry stanowi
odrebny dokument, dzigki czemu uniknig¢to powielania tych samych przepiséw w
dwoch dokumentach.

Uzyte w niniejszym dokumencie terminy oznaczaja:
LGD - oznacza Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina;

Rada — oznacza organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka Bielska
Kraina;

regulamin — oznacza Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka
Bielska Kraina;

Walne Zebranie Czlonkow — oznacza walne zebranie cztonkoéw Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina;

Zarzad — oznacza Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina;
Biuro — oznacza Biuro LGD Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina;

ustawa 0 RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem
lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140 i 1625);

rozporzadzenie 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

9) ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z p6zn. zm.);

10) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu
przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach
dziatah wsparcie przygotowawcze 1 realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$é, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych
Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia 1 spoOjnosci terytorialnej, zawartym w
Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. z 2016 r. poz. 1435 i z 2018 r.
por. 1503);

11) wniosek — wniosek dotyczacy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD;

12) nabor wnioskow — nabor wnioskow na realizacje operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD

13) operacja — operacja realizowana przez podmiot inny niz LGD;

14)LSR — lokalna strategia rozwoju realizowana przez LGD na podstawie umowy
zawartej z Samorzadem Wojewddztwa Slaskiego;

15)zarzad wojewodztwa - Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego, bedacy organem
reprezentujacym instytucj¢ posredniczaca, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego

z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz.
1267).

. W przypadku, gdy niniejsza Procedura nie reguluje jednoznacznie postepowania
w okreslonej sytuacji (na przyktad ze wzgledu na jej nietypowy charakter) osoby
1 organy LGD (adresaci Procedury) zobowigzane do stosowania niniejszej Procedury
powinni podejmowac dziatania kierujac si¢ przepisami prawa oraz wigzacymi LGD
wytycznymi. W przypadku, gdy przepisy dopuszczaja wiecej niz jeden mozliwy
sposob postepowania, adresaci Procedury podejmuja dzialania, ktoére nie naruszaja
praw wnioskodawcow 1 nie prowadza do nieuzasadnionego faworyzowania niektorych
beneficjentow.

IVV.Odstgpowanie od Procedury jest dopuszczalne ze wzgledu na sprzeczno$¢ Procedury
z przepisami prawa, z innym dokumentem regulujagcym funkcjonowanie LGD, albo
gdy na skutek trudnych do przewidzenia zdarzen stosowanie Procedury okazato sig¢
niemozliwe badz nadmiernie utrudnione. W przypadku odstgpienia od Procedury jej
adresat powinien postgpowac w sposob zgodny z przepisami prawa, w sposob, ktory
nie narusza praw wnioskodawcow 1 nie prowadzi do nieuzasadnionego faworyzowania
niektorych beneficjentow.

V. W przypadku zidentyfikowania przez adresatow Procedury kwestii, ktore nie zostaty
uregulowane w niniejszej Procedurze, albo ktére zostaly uregulowane w sposob
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sprzeczny z innymi dokumentami LGD, adresaci Procedury zobowigzani sa
podejmowac dziatania zmierzajace do uzupehienia lub zmiany niniejszej Procedury,
zgodnie z postanowieniami Procedury zmiany kryteriow wyboru operacji, Procedur
oraz Lokalnej Strategii Rozwoju.

VI1.Procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie
internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostgpny w
formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD 1 jest wydawany na zadanie osobom
zainteresowanym.



ETAP |. USTALENIE TERMINU NABORU WNIOSKOW

1. Zarzad LGD podejmuje uchwate w przedmiocie wystapienia do zarzadu wojewodztwa
z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboréw wnioskow.

Wzor uchwaly stanowi zalacznik nr 1 do Procedury.

Uchwata wskazuje m.in. zakres tematyczny naboru (jezeli nabor ma mie¢ okreslony
zakres tematyczny), limit $rodkéw w ramach naboru, warunki wyboru operacji, 0
ktérych mowa w art. 18a ust. 1 ustawy o RLKS, proponowane przez Zarzad w ramach
naboru (jezeli Zarzad zdecydowat si¢ na ich wprowadzenie), proponowany termin
rozpocze¢cia naboru wnioskow, a takze inne kwestie zwigzane z planowanym naborem
(np. dlugo$¢ terminu, w jakim bedg przyjmowane wnioski w ramach naboru, sposoby
podania do publicznej wiadomosci informacji o naborze, dodatkowe dziatania
informacyjne lub szkoleniowe zwigzane z naborem).

Zarzad, podejmujac uchwale, uwzglednia harmonogram naboréw wnioskéw bedacy
czeScia umowy ramowej zawartej z Samorzadem Wojewddztwa Slaskiego
1 wskazujacy w jakim okresie musi zosta¢ przeprowadzony dany nabor. Zarzad musi
podja¢ uchwate odpowiednio wczesnie, by naboér zostal ogloszony w terminach
zgodnych z harmonogramem, bioragc m.in. pod uwage to, ze art. 19 ust. 2 ustawy
o RLKS przewiduje, ze nabor nie moze rozpocza¢ si¢ wezesniej niz co najmniej 30 dni
od dnia wystapienia do zarzadu wojewodztwa z wnioskiem o uzgodnienie terminu
naboru.

Zarzad, przed podjeciem uchwaty ustala wysokos$¢ srodkow, jakie pozostaly w ramach
LSR na realizacj¢ celu, w ramach ktérego ma zosta¢ ogloszony nabor (w szczegdlnosci
poprzez uzyskanie takiej informacji od zarzadu wojewodztwa). W oparciu o taka
informacje¢, Zarzad ustala limit srodkow w ramach naboru.

2. Zarzad wystepuje do zarzadu wojewddztwa z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboréw
wnioskow.

Whniosek o uzgodnienie terminu naboru wnioskow stanowi zalgcznik nr 2 do
Procedury.

Whiosek jest podpisywany zgodnie z zasadami reprezentacji LGD.

ETAP II. OGLOSZENIE O NABORZE I OKRES DO ROZPOCZECIA NABORU

3. W przypadku uzgodnienia z zarzagdem wojewodztwa terminu naboru wnioskéw, Zarzad
informuje o tym fakcie Biuro.

4. Po otrzymaniu informacji od Zarzadu o uzgodnieniu terminu naboru, Biuro zamieszcza
informacj¢ o naborze wnioskow:

1) nastronie internetowej LGD,
2) natablicy ogloszen w swojej siedzibie,
3) w inny sposob okreslony w LSR, albo wskazany przez Zarzad.
Zarzad decyduje o innych $rodkach (pkt 4 ppkt 3 Procedury), za pomocg ktorych

informacja o naborze zostanie podana do wiadomos$ci publicznej, biorac pod uwage
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zakres tematyczny naboru, specyfike grupy docelowej oraz grupy defaworyzowanej
wskazanej w LSR.

Ogloszenie na stronie internetowej musi zosta¢ zamieszczone w terminie okreslonym
w art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS, to jest nie wczesniej niz 30 dni 1 nie poézniej niz 14 dni
przed planowanym rozpoczgciem biegu terminu sktadania wnioskow.

Ogloszenie o naborze zawiera co najmniej elementy wymienione w art. 19 ust. 4
ustawy o RLKS, to jest wskazanie:

1) terminu sktadania wnioskow, poprzez wskazanie okresu, w ciggu ktorego
wnioski bedg przyjmowane;

2) miejsca skladania tych wnioskéw - doktadny adres miejsca, w ktorym
przyjmowane beda wnioski;

3) formy wsparcia;
4) zakresu tematycznego operaciji;

5) obowigzujacych w ramach naboru warunkéw udzielenia wsparcia (zgodnosé¢
z Programem) oraz warunkoéw wyboru operacji, o ktérych mowa w art. 18a
ustawy o RLKS (o charakterze przedmiotowym tzn. odnoszacych si¢
w szczegllnosci do zakresu operacji, miejsca realizacji operacji lub
o charakterze podmiotowym tzn. odnoszacych si¢ do wnioskodawcy), o ile
w danym naborze warunki takie zostaly wprowadzone,

6) obowigzujacych w ramach naboru kryteriow wyboru operacji wraz ze
wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji;

7) wskazanie wysokos$ci limitu $rodkow w ramach oglaszanego naboru;

8) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia.

e  Wzor ogloszenia o naborze stanowi zalacznik nr 3 do Procedury.

e Rozpoczecie biegu terminu sktadania wnioskoéw (rozpoczgcie naboru), musi zosta¢
wyznaczone zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS, tj. najwczesniej 14
a najpézniej 30 dni od dnia opublikowania ogloszenia o naborze na stronie
internetowej LGD.

e Termin rozpoczgcia i zakonczenia naboru (okres naboru wnioskéw) wyznacza
Zarzad, bioragc pod uwage przepisy prawa regulujace tg kwestie, przy czym okres
naboru powinien by¢ zgodny z przepisami rozporzadzenia.

e Miejscem sktadania wnioskow, wskazanym w ogloszeniu, jest miejsce, w ktorym
miesci si¢ Biuro;

e LGD ma mozliwos$¢ ograniczenia kwoty pomocy na operacj¢ / zadanie, skrocenia
terminu realizacji operacji / zadania celem efektywniejszej realizacji LSR (planu

dziatania). Informacje o ewentualnych ograniczeniach zostang podane
w ogloszeniach o naborze.



5.

Rownoczesnie z zamieszczeniem ogloszenia o naborze na stronie internetowej LGD,
Biuro zamieszcza na niej rowniez dokumenty zwigzane z procedurg ubiegania si¢
0 pomoc (W tym w szczegolnosci wzor wniosku o przyznanie pomocy, Wzor wniosku
o platno$¢, wzor umowy o przyznanie pomocy, wzor fiszki projektowej, instrukcje
i poradniki przydatne do wypeltniania wniosku).

e W przypadku, gdy wszystkie lub cze¢s¢ dokumentow, o ktérych mowa w
poprzednim akapicie zostaly wcze$niej zamieszczone na stronie internetowej
LGD, Biuro sprawdza, czy dokumenty te zawierajg aktualne dane.

Biuro LGD przeprowadza spotkania informacyjne dla potencjalnych beneficjentow oraz
prowadzi inne, okreslone przez Zarzad lub wskazane w LSR, dziatania aktywizujace
lokalng spotecznosc¢ i zachecajace jg do sktadania wnioskéw w naborze.

W okresie poprzedzajacym rozpoczecie naboru oraz w trakcie jego trwania Biuro udziela
informacji potencjalnym wnioskodawcom na temat naboru, warunkow przyznania
pomocy, tego jak przygotowaé wniosek, jak rozumie¢ poszczegdlne kryteria, a takze
wyjasniaja watpliwosci dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow oraz procedury
przyznania pomocy.

Pracownicy Biura udzielaja informac;ji:
1) telefonicznie;
2) osobiscie w trakcie spotkan z wnioskodawcami w Biurze;
3) drogg elektroniczng (korespondencja e-mail).
e Pracownicy Biura nie wypelniaja wnioskéw za wnioskodawce.

e Pracownicy Biura traktujg wszystkich wnioskodawcow w jednakowy sposob, nie
faworyzujac zadnego z nich.

Zarzad, po uzgodnieniu terminu naboru wnioskow z zarzagdem wojewodztwa, informuje
Przewodniczacego Rady droga elektroniczng albo osobiscie lub telefonicznie (w tym
wypadku jednak sporzadzajac krotka notatke z rozmowy) o koniecznosci zwotania
posiedzenia Rady w celu wyboru wnioskow, wskazujac przyblizony termin, w ktorym
posiedzenie Rady powinno si¢ odby¢ — co zostalo szczegdétowo okreslone w Regulaminie
Rady.

ETAP I11. NABOR WNIOSKOW.

10.

11.

12.

Nabor wnioskow rozpoczyna si¢ 1 konczy w terminach wskazanych w ogloszeniu
0 naborze, opublikowanym na stronie internetowej LGD.

Whnioski, ktore nie zostaly zlozone w tym terminie (tj. zostaly ztozone przed
rozpoczeciem naboru albo po jego zakonczeniu) nie spetniaja jednego z warunkoéw
zgodnos$ci operacji z LSR (art. 21 ust. 2 pkt 4 ustawy o RLKS) 1 w zwigzku z tym nie
mogg zosta¢ wybrane do realizacji..

Nabor wnioskow prowadzi Biuro w godzinach wskazanych w ogloszeniu o naborze
opublikowanym na stronie internetowej LGD.

W trakcie naboru wnioskow wnioskodawcy sktadajg wnioski osobi$cie bezposrednio
w siedzibie LGD.



e Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
(tj. przed uptywem ostatniej godziny w ostatnim dniu naboru wnioskéw wskazanym
W ogloszeniu o naborze) wniosek wplynat do Biura.

13. Whnioski przyjmowane sg przez pracownika Biura.

14.

e Whioski przyjmowane sa w formie papierowej i w formie elektronicznej na ptycie
CD/DVD;

e Pracownik Biura przyjmujacy wniosek sprawdza w momencie przyjecia:

1) czy wniosek zostat podpisany oraz czy zawiera nazwe wnioskodawcy, jego adres
lub inne dane pozwalajace go jednoznacznie zidentyfikowac — jezeli wystepuja
takie braki, a wniosek nie jest skladany osobiScie przez osobeg, ktora poprawi
oznaczenie wnioskodawcy, jego adres lub zlozy podpis pod wnioskiem, wniosek
taki pozostawia si¢ bez rozpatrzenia;

2) czy do wniosku dotaczono jego kopig i wersj¢ elektroniczng na ptycie CD/DVD;

3) czy wniosek zostat odpowiednio podpisany — tj. przez wnioskodawce lub osoby
uprawnione do wystepowania w jego imieniu (w przypadku osoéb prawnych
wpisanych do KRS, pracownik biura odwotuje si¢ do danych zawartych
w elektronicznym systemie informacji KRS).

e W razie stwierdzenia brakow w zakresie warunkéw formalnych we wniosku
o dofinansowanie, a takze zaistnienia konieczno$ci uzyskania wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia, Biuro wzywa droga elektroniczng 1 telefoniczng
Whnioskodawce do uzupehlnienia dokumentacji aplikacyjnej lub ztozenia wyjasnien
w terminie 7 dni pod rygorem dokonania oceny wniosku na podstawie pierwotnie
ztozonego wniosku wraz z zatacznikami;

e Przyjmujac wniosek Pracownik Biura przybija na pierwszej stronie wniosku pieczatke
LGD, sktada wtasnoreczny podpis oraz wpisuje date i godzine przyjecia wniosku,
a takze umieszcza nadawang przez LGD sygnature, na ktorg skladajg si¢: cyfry
rzymskie oznaczajace numer kolejny naboru od poczatku realizacji Lokalnej Strategii
Rozwoju w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014 — 2020, tamane
przez numer Kkolejny wniosku ztozonego w danym naborze zapisany cyframi
arabskimi, famane przez dwie ostatnie cyfry roku zapisane cyframi arabskimi.

e Pracownik Biura przyjmujacy wniosek wpisuje go do wewngtrznej ewidencji LGD,
prowadzonej w systemie komputerowym.

e Pracownik Biura wydaje osobie sktadajacej wniosek potwierdzenie przyjecia wniosku
na ktorym zamieszcza si¢: pieczatke LGD, dat¢ i godzing zlozenia wniosku, podpis
osoby przyjmujacej wniosek.

Biuro prowadzi list¢ ztozonych w danym naborze wnioskow w ramach ewidencji, o ktorej
mowa w pkt 13 piaty tiret Procedury. Po uptywie terminu sktadania wnioskow (tj. po
uplywie ostatniej godziny ostatniego dnia naboru) nast¢puje oficjalne zamknigcie listy
zlozonych wnioskow. Na liScie zawarte sg w szczegolnosci informacje o naborze,
wnioskodawcy, tytule operacji, dacie zlozenia wniosku (dzien, godzina), sygnaturze
wniosku nadanej przez LGD oraz dodatkowych uwagach dotyczacych danego wniosku.



15. Oryginaty wnioskow wraz z kopiami i zatgcznikami oraz no$nikami zawierajagcymi ich
wersje elektroniczng, sg przechowywane w Biurze, w zamknigtej szafie, do ktorej dostep
maj3 wyltacznie pracownicy Biura.

16. Ztozony wniosek moze zosta¢ przez wnioskodawce wycofany na podstawie pisemnego
zadania.

Pisemne zadanie dotyczace wycofania wniosku sktada si¢ w Biurze LGD.

Po otrzymaniu pisemnego zadania wycofania wniosku, Biuro weryfikuje, czy zostato
ono ztozone przez uprawniony do tego podmiot (w tym, czy zostalo podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy) i czy jest ono sformutowane
jednoznacznie. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci w tym zakresie, Biuro
wzywa wnioskodawce do wyjasnien lub uzupetien. W przypadku, gdy wyjasnienia
lub uzupekienia nie rozwiejg wszystkich watpliwosci LGD w tym zakresie, pisemne
zadanie wycofania wniosku pozostawia si¢ bez dalszego biegu.

W przypadku ztozenia prawidlowego zadania dotyczacego wycofania wniosku przez
wnioskodawce LGD pozostawia dla siebie kopi¢ wniosku oraz oryginal pisemnego
zadania wycofania.

Wycofany wniosek nie podlega dalszemu rozpatrywaniu przez LGD i traktowany jest jak
nieztozony, ale wnioskodawca moze zlozy¢ w jego miejsce nowy wniosek, ktory jednak nie
korzysta z ewentualnych przywilejow zwigzanych z faktem wcze$niejszego ztozenia wniosku.

ETAP IV. PRZYGOTOWANIE DO POSIEDZENIA RADY

(szczegolowe unormowanie zostalo okreslone w Regulaminie Rady)

ETAP V. POSIEDZENIE RADY

(szczegotowe unormowanie zostalo okreslone w Regulaminie Rady,).

Kryteria oceny operacji stanowig zatagcznik nr 4 do Procedury.

Wzor karty oceny operacji stanowi zatgcznik nr 10 do Procedury.

ETAP VI - PRZEKAZANIE INFORMACJI O WYNIKACH NABORU

UMIESZCZENIE INFORMACJI NA STRONIE INTERNETOWEJ

17. Wyniki oceny podsumowywane sa przez Przewodniczacego Rady i Sekretarza Rady
w formie:

1) listy operacji zgodnych z LSR,

2) listy operacji wybranych do realizaciji,

- o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy o RLKS, sporzadzonych jeszcze na
posiedzeniu Rady. Na liscie operacji wybranych zaznacza si¢ rezultat oceny kazdej
operacji, z rozbiciem na poszczegdlne elementy, ktore podlegaty ocenie (zgodno$¢ z LSR,
zgodnos¢ z kryteriami) oraz ustalong kwote wsparcia.

Lista wraz z wnioskami i zalgcznikami oraz dokumentacjg dotyczaca posiedzenia
przekazywane sg Dyrektorowi Biura niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia Rady.



Dyrektor Biura umieszcza na stronie internetowej LGD, w terminie 60 dni od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia
liste ocenionych operacji przekazang przez Przewodniczacego Rady, po uprzednim
sprawdzeniu, czy lista nie zawiera bledéw rachunkowych lub omytek pisarskich.

18. Biuro sporzadza co najmniej po jednej kopi protokotu oraz kart do glosowania, a takze
co najmniej po dwie kopie kazdej uchwaty dotyczacej oceny operacji.

Oryginat protokotu oraz oryginaty kart do glosowania dotyczace operacji
wybranych zostang przekazane do zarzadu wojewoddztwa, kopia protokotu oraz
kopie kart do glosowania pozostang w Biurze.

Oryginaty uchwat zostang przekazane do zarzadu wojewodztwa, jedna kopia
uchwaty dotyczacej oceny danej operacji zostanie przestana do wnioskodawcy,
druga kopia uchwaty dotyczacej oceny danej operacji pozostanie w Biurze LGD.

19. Biuro umieszcza kopig protokotu (bez kart oceny i uchwat) na swojej stronie internetowej.

PISMA DO WNIOSKODAWCOW

20. Biuro po zakonczeniu przez Radg¢ procedury wyboru operacji, przygotowuje projekty
pism do wnioskodawcéw, informujace ich o wynikach naboru.

Wzér pisma do wnioskodawcy informujacy o wynikach naboru stanowi zalacznik nr
5 do Procedury.

Pismo powinno zawiera¢:

1)

2)

3)

4)

5)

informacj¢ czy operacja zostala wybrana do dofinansowania, a jezeli tak, to jaka
kwota wsparcia (intensywno$¢) zostata dla niej ustalona przez Radg;

uzasadnienie oceny, ktore w przypadku operacji niewybranych do dofinansowania
powinno wskazywac, ktory element oceny operacji (z LSR, z kryteriami wyboru)
zakonczyt si¢ wynikiem negatywnym i dlaczego, a w przypadku ustalenia kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana, uzasadnienie wysokosci tej kwoty,

liczbe punktow otrzymanych przez operacje¢ tacznie oraz W rozbiciu na
poszczegblne kryteria;

w przypadku operacji wybranych do dofinansowania — informacj¢, czy w dniu
przekazania wnioskow 0 przyznanie pomocy do zarzadu wojewddztwa operacja
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze;

w przypadku operacji:

a) niewybranych do dofinansowania z uwagi na negatywna oceng zgodnosci
z LSR, albo nieuzyskanie przez te operacje minimalnej liczby punktow,

b) ktore zostaly wybrane do dofinansowania, ale nie mieszczg si¢ w limicie
srodkoéw wskazanym w ogloszenie o naborze,

c) dla ktorych ustalona zostala kwota wsparcia w wysokos$ci nizszej niz
wnioskowana,

— pouczenie o mozliwos$ci wniesienia protestu.

21. Dyrektor Biura przekazuje Zarzgdowi projekty pism do wnioskodawcow, informujgce ich



22.

23.

24,

25.

26.

0 wynikach naboru w celu ich podpisania, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w KRS.

Zarzad podpisuje pisma do wnioskodawcoOw informujace ich o wynikach naboru.
Podpisane pisma przekazuje do Biura.

Biuro, przed uptywem 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskOw o udzielenie wsparcia wysyta do wnioskodawcow pisma informujgce ich o
wynikach naboru.

e Pisma wysylane sg tradycyjng poczta za potwierdzeniem odbioru lub odbierane
osobiscie przez wnioskodawce/ osobe upowazniong w siedzibie Biura LGD,
poswiadczajac odbior pisma na egzemplarzu pozostajacym w Biurze LGD.

e Forma przestania / odbioru zdeterminowana jest faktem, ze od daty doreczenia pisma
rozpoczyna si¢ bieg terminu na zlozenie protestu do zarzadu wojewddztwa za
posrednictwem LGD, zatem LGD musi mie¢ wyrazny dowdd potwierdzajacy
otrzymanie takiego pisma, by modc rozstrzygna¢ czy ewentualne protesty zostaly
ztozone w okreslonym w ustawie o RLKS terminie.

e Do dorgczania pism, w tym do uznawania pisma za doreczone, stosuje si¢ przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego o doreczeniach.

PISMA DO ZARZADU WOJEWODZTWA

Biuro po zakonczeniu przez Rade procedury wyboru operacji, przygotowuje projekt pisma
do zarzadu wojewodztwa dotyczacy przekazania wnioskow dotyczacych operacji, ktére
zostaly wybrane do dofinansowania (niezaleznie od tego, czy mieszcza si¢ one w limicie
srodkdw podanym w ogloszeniu o naborze, czy nie) oraz dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzeniem naboru i wyborem operacji.

e Dyrektor Biura przekazuje pismo Zarzadowi w celu jego podpisania.

e Biuro przygotowuje wybrane wnioski oraz dokumentacje dotyczaca przeprowadzenia
naboru i wyboru operacji, ktora zostanie przestana do zarzadu wojewddztwa, jako
zalacznik do tego pisma. Do dokumentacji przesytanej do zarzadu wojewodztwa
nalezy w szczegdlnosci dotagczy¢ dowod umieszczenia ogloszenia o naborze na stronie
internetowej LGD, protoko6t z posiedzenia Rady, wybrane do dofinansowania wnioski
wraz z zalacznikami, karty do gtosowania dotyczace wybranych do dofinansowania
wnioskow, deklaracje bezstronnos$ci ztozone przed posiedzeniem przez cztonkow

Rady.
e Projekt pisma do zarzadu wojewddztwa stanowi zalacznik nr 6 do Procedury.

Zarzad podpisuje pismo do zarzadu wojewodztwa dotyczace przekazania wnioskéw
dotyczacych operacji, ktore zostaly wybrane do dofinansowania oraz dokumentacji
zwigzanej z wyborem operacji.

Biuro, w ciggu 60 dni od dnia nastgpujagcego po ostatnim dniu terminu skladania
wnioskow o udzielenie wsparcia, przekazuje do zarzadu wojewddztwa pismo W sprawie
przekazania wnioskéw dotyczacych operacji, ktore zostaty wybrane do dofinansowania
oraz dokumentacji zwigzanej z wyborem operacji.

e Wnhiesienie protestu przez wnioskodawcow nie wstrzymuje przekazania do zarzadu
wojewodztwa pisma w sprawie przekazania wnioskoOw dotyczacych operacji, ktore
zostaty wybrane do dofinansowania oraz dokumentacji zwigzanej z wyborem operacji.
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27. W przypadku otrzymania od zarzadu wojewddztwa pisma wzywajacego LGD do
uzupehnienia brakoéw lub zlozenia wyjasnien dotyczacych przebiegu procesu oceny
wnioskow (art. 23 ust. 2 ustawy o RLKS), Biuro niezwlocznie przekazuje takie pismo
Zarzadowi oraz informuje o jego tresci Przewodniczgcego Rady. Projekt odpowiedzi
na pismo przygotowywany jest, w zaleznosci od decyzji Zarzadu, przez Biuro,
Przewodniczacego Rady lub Zarzad. Projekt odpowiedzi na pismo powinien zostaé
przekazany Zarzadowi do zatwierdzenia i podpisania W takim czasie, by byto mozliwe
zachowanie terminu wskazanego w pkt 29 Procedury.

28. Projekt pisma z odpowiedzig na pismo zarzadu wojewoddztwa wzywajace LGD do
uzupelnienia brakoéw lub zlozenia wyjasnien dotyczacych przebiegu procesu oceny
wnioskow, powinien zosta¢ zaakceptowany i podpisany przez Zarzad a nast¢pnie
przekazany do Biura w takim czasie, by bylo mozliwe zachowanie terminu wskazanego w
pkt 29 Procedury.

29. Biuro, w ciggu 7 dni od dnia otrzymania pisma z zarzagdu wojewddztwa wzywajacego
LGD do uzupehienia brakéw lub zlozenia wyjasnien dotyczacych przebiegu procesu
oceny wnioskow, przesyla do zarzadu wojewodztwa odpowiedz.

ETAP VIl - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WNIESIENIA PROTESTU PRZEZ
WNIOSKODAWCE

TRYB WERYFIKACJI WYNIKOW OCENY DOKONANEJ PRZEZ RADE
BEZPOSREDNIO PO WNIESIENIU PROTESTU
— ART. 56 UST. 2 USTAWY W ZAKRESIE POLITYKI SPOJNOSCI

30. W przypadku wniesienia protestu przez wnioskodawce, protest jest ewidencjonowany
przez Biuro: protestowi nadawana jest wewnetrzna sygnatura LGD, na ktorg sktadaja si¢
litery PROT oraz sygnatura wniosku, ktorego protest dotyczy.

31. Biuro sporzadza kopig¢ protestu, ktorg dotacza do pozostatej dokumentacji dotyczacej
oceny danego wniosku, pozostajacej w archiwum LGD.

32. Biuro analizuje ztozony protest biorgc pod uwage to, czy protest:

1) zostat ztozony przez wnioskodawce wniosku, ktorego dotyczy protest (tozsamosc
podmiotowa autora protestu i wnioskodawcy);

2) zostal ztozony w terminie zgodnym z art. 22 ust. 2 ustawy 0 RLKS, tj. w terminie 7
dni od dnia otrzymania pisma zawierajgcego informacje o wyniku naboru, o ktérym
mowa w pkt 20 Procedury — do obliczania terminow dorg¢czenia pism stosuje si¢
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego o terminach i1 dor¢czeniach;

3) zostal wniesiony przez uprawnionego wnioskodawce (tzn. przez wnioskodawce,
ktorego operacja nie zostala wybrana ze wzgledu na negatywny wynik oceny
zgodnosci operacji z LSR, albo ze wzgledu na nieuzyskanie przez operacjg
minimalnej liczby punktow wskazanej w ogloszeniu o naborze albo przez
wnioskodawce operacji wybranej do dofinansowania, ale niemieszczacej si¢ w

limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskow 0 przyznanie pomocy)— art. 22 ust. 1 ustawy o
RLKS;

4) spelnia warunki formalne protestu okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy w zakresie
polityki spojnosci, to znaczy, czy:
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33.

34.

35.

36.

37.

a) zawiera wlasciwe oznaczenie instytucji, do ktorej jest kierowany,
b) zawiera oznaczenie wnioskodawcy,
C) zawiera numer wniosku 0 przyznanie pomocy,

d) wskazuje kryteria wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazuje zarzuty o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

f) zawiera podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z  zalgczeniem  oryginalu lub  kopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy,

g) protest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR zawiera wskazanie w
jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z tg oceng oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu,

h) protest od wustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana zawiera
wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z
ustaleniem kwoty wsparcia oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu;

Protest, ktory spelnia wymogi formalne wskazane w pkt. 32 Procedury, zostaje
przekazany przez Zarzad pod obrady Rady. Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie
Rady w terminie 10 dni od dnia otrzymania protestu.

Rada rozpatruje protest odnoszac si¢ wytacznie do zarzutéw podniesionych w protescie
spetniajagcych wymagania okreslone w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy w zakresie polityki
spdjnosci oraz art. 22 ust. 4 ustawy o RLKS

Rada przeprowadza glosowanie dotyczace uwzgledniania lub odrzucenia poszczegélnych
zarzutoOw zawartych w protescie.

W przypadku rozpatrzenia protestu podejmuje uchwale, w ktorej dokonuje zmiany oceny
operacji (w przypadku uwzglednienia choc¢by jednego zarzutu) albo podtrzymuje
poprzednig oceneg.

e  Wzor takiej uchwaly stanowi zalacznik nr 5 do regulaminu.

e Uchwata powinna zosta¢ podjeta w terminie umozliwiajagcym zachowanie przez LGD
terminu, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spdjnosci.

e W przypadku uznania przez Rade¢ za zasadne zarzutow odnoszacych si¢ do naruszenia
procedury, Rada ocenia, jaki byt skutek danego naruszenia, to znaczy na ocen¢ jakich
elementow operacji naruszenie mialo wplyw 1 stosownie do tych skutkow dokonuje
ponownej oceny operacji (np. uznanie, ze zgodnie z zarzutem wskazanym w protescie,
doszto do niezachowania quorum na etapie oceny zgodnosci operacji z LSR oznacza
koniecznos¢ przeprowadzenia przez Rad¢ ponownej oceny zgodnos$ci operacji z LSR,
a nastgpnie ewentualnie przeprowadzenie dalszej oceny operacji).

e Zasady rozpatrywania protestu przez Rade okresla jej regulamin.

e W przypadku uwzglednienia zarzutow w protescie dokonuje si¢ aktualizacji list, o
ktorych mowa w pkt 17 Procedury (w tym samym trybie, jaki Regulamin Rady
przewiduje dla przyjecia tych list).

O wyniku rozpatrzenia protestu Przewodniczacy Rady niezwlocznie informuje Biuro.
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38.

39.

38.

39.

41.

Biuro przygotowuje projekt pisma do zarzadu wojewodztwa dotyczacego protestu
i przekazuje je Zarzadowi do akceptacji i podpisu.

1) W przypadku podjecia przez Rade uchwaly uwzgledniajacej zarzuty zawarte
w protescie i dokonujgcej zmiany oceny operacji, ktorej dotyczyt protest, w wyniku
ktorego operacja znalazla si¢ na liScie operacji wybranych do dofinansowania
i mieszczacych si¢ w limicie srodkow okreslonych w ogloszeniu o naborze— pismo
informujgce o zweryfikowanej ocenie operacji, wskazujaca nowa liczbg punktow —
wzOr takiego pisma stanowi zalacznik nr 9 do Procedury. Kopi¢ pisma przesyla si¢
do wnioskodawcy (wnoszacego protest);

2) W przypadku podjecia przez Rad¢ uchwaly nieuwzgledniajgcej zarzutow zawartych
w protescie albo uwzgledniajacej zarzuty, ale nieskutkujacej tym, ze operacja znalazta
si¢ na liscie operacji wybranych do dofinansowania i mieszczacych si¢ w limicie
srodkow okreSlonych w ogloszeniu o naborze — pismo informujace o
przeanalizowaniu przez Rade protestu | podtrzymanie dotychczasowego
rozstrzygnigcia lub zmianie nieskutkujacej wybraniem operacji do dofinansowania w
ramach limitu $rodkéw okreslonego w ogloszeniu— zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 7 do Procedury. Kopie pisma przesyta si¢ wnioskodawcy (wnoszgcemu
protest) wraz z pismem informujacym o przekazaniu protestu do Zarzadu
Wojewddztwa, ktory stanowi zalacznik nr 8 do Procedury.

Zaakceptowane i podpisane przez Zarzad pisma, o ktorych mowa w pkt 38 Procedury,
przekazywane sg do Biura, ktore wysyta je do adresatow. Do pisma do zarzadu
wojewodztwa dotacza si¢ dokumenty dotyczace zlozenia wniosku i wniesienia protestu.

e Przekazanie pisma do zarzadu wojewddztwa musi mie¢ miejsce najpdzniej w terminie
14 dni od dnia wniesienia protestu.

Whioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez
zarzad wojewddztwa, poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu.
Oswiadczenie winno zawiera¢: dane wnioskodawcy 1 instytucji do ktorej sktadane jest
oswiadczenie (RLGD), nr 1 nazwe projektu, uzasadnienie wycofania protestu oraz
wlasnorgczny podpis wnioskodawcy/ o0s6b uprawnionych do reprezentowania
whnioskodawcy.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wniosku w sprawie wycofania protestu
Biuro niezwlocznie informuje o tym fakcie Zarzad 1 Przewodniczacego Rady, a jezeli
protest zostat juz przekazany do zarzadu wojewddztwa — ten organ, przesytajac do niego
wniosek 0 wycofanie protestu. W przypadku, gdy protest nie zostat jeszcze przekazany
do zarzadu wojewddztwa Rada pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
wnioskodawce w formie pisemne;.

PONOWNA OCENA OPERACJI W WYNIKU ROZSTRZY GNIECIA
ZARZADU WOJEWODZTWA

— ART.58 UST. 2 -4 USTAWY W ZAKRESIE POLITYKI SPOJNOSCI

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia protestu przez zarzad wojewodztwa (art. 58 ust.
2 pkt 2 ustawy w zakresie polityki spojnosci) protest zostanie uwzglgdniony, a sprawa
skierowana do ponownej oceny przez LGD;:

e Zarzad informuje o tym fakcie Przewodniczacego, ktory zwoluje posiedzenie Rady
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42.

43.

44,

45,

w celu dokonania ponownej oceny operacji.

e Ponowna ocena operacji w wyniku uwzglednienia przez zarzad wojewodztwa protestu
odbywa si¢ wedtug tej samej procedury co ocena operacji w wyniku ztozenia wniosku
w ramach naboru wnioskow.

e W przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny operacji zmieni si¢ ocena zaskarzonego
projektu dokonuje si¢ aktualizacji list, o ktorych mowa w pkt 17 Procedury (w tym
samym trybie, jaki Regulamin Rady przewiduje dla przyjecia tych list).

Po dokonaniu ponownej oceny operacji, Przewodniczacy Rady kieruje ja do Biura wraz
z wszystkimi dokumentami potwierdzajacymi dokonanie ponownej oceny operacji.

Biuro przygotowuje projekty pism:
1) do zarzgdu wojewodztwa,
2) do wnioskodawcy,

- informujace o wyniku ponownej oceny operacji oraz 0 ewentualnej aktualizacji list,
o ktorych mowa w pkt 17 Procedury.

e Pisma te opracowane s3 na wzorze pism informujacych zarzad wojewddztwa
1 wnioskodawce o ocenie wniosku w ramach przeprowadzonego naboru (odpowiednio
zalaczniki nr 11 i 12 do Procedury).

Przygotowane przez Biuro projekty pism, o ktorych mowa w pkt 43 Procedury, Biuro
przekazuje do Zarzadu w celu uzyskania akceptacji i podpisu.

Zaakceptowane i podpisane pisma, o ktorych mowa w pkt 43 Procedury Zarzad
przekazuje do Biura, ktore wysyta je do adresatow.
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